Kaip per E. pristatymo sistemgq iSsiusti praSyma Vilniaus universitetui

1. Prisijunkite prie E. pristatymo sistemos adresu https://epristatymas.lt/ pradiniame puslapyje
paspausdami nuorodg ,,Prisijungti per Elektroninius valdzios vartus* arba mygtuka ,,Prisijungti*:
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2. Prisijungg prie E. pristatymo sistemos prisijunkite prie savo dézutés (jei tai darote pirma
karta, Jusy dézuté bus neaktyvi — prisijunge prie neaktyvios dézutés pateksite i dézutés sukiirimo
langg ir ja aktyvuosite).

3. Prisijunge prie e. dézutés rinkités Rengti e. siuntq:
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4. Pasirinkite siuntos tipa Iprasta siunta:
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5. Uzpildykite Siuos siuntos turinio laukus ir spauskite Testi:

5.1. Antraste — jrasykite praSymo pavadinima, pvz.: Prasymas dél pazymos apie darbo stazg.

5.2. Tekstas — irasykite prasymo teksta ir kontaktinius duomenis (telefono numerj ar el.
pasta), kuriais prireikus galétume su jumis susisiekti (kitu atveju susisiektume per E. pristatymo
sistema).

Jei pageidaujate pazymos apie darbo staza, nurodykite Vilniaus universiteto padalinj,

kuriame dirbote, laikotarpj, eitas pareigas, savo gimimo data, atsizvelgiant i situacijg — kita aktualig
informacija, pvz.:
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1 Siuntos tipas 2. E. siuntos turinys 33vea 4 Siuntimas
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PraSau parengti pazyma apie mano darbg Vilniaus universitete:
291000 (nurodykite padalinj, kuriame dirbote, laikotarpj. eitas pareigas, savo
gimimo datg). Kontaktiniai duomenys: tel. nr. / el. p
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6. Pasirinkite gavéjg — gavejo lauke pradeékite rasyti ir i$ sitilomo saraso parinkite ,,Vilniaus
universitetas, 211950810%, parinke spauskite Pridéti gavéjq:
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Nauja e. siunta

1 Siuntos tipas 2 E siuntos turinys 3. Gavéjal 4 Siuntimas
o -~ IStrinti Prideéti kita gavéja
Gavéjas Popierinés siuntos pristatymo adresas
Keist

Vilniaus universitetas, 211950810

Rodomt 1-1 IS viso: 1

« Keisli tunn) ISsaugaotl rengiamu sarase Atsaukhi



8. Paskutiniame zingsnyje spauskite Siysti:

Nauja e. siunta

Si siunta bus pristatyta 1 gavejui
Paslaugy suma su PVM

15 viso bus iSsiysta 1 elektronine siunta

= 0 popieriniy siunty 0,00 EU R

Pasiradymas (@) Siunta nepasirasyta Pasiraiyti |

L

] Koisti gavejus ] 1&saugoti rengiamy sarade [ Atgaukti [
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Kaip perziaréti gautg e. siunta

1. Prisijunge prie E. pristatymo dézutés skiltyje ,,Gautos e. siuntos atsidarykite
neperskaitytas siuntas:
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2. Atsidarykite e. siuntg, gauta nuo Vilniaus universiteto:
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3. Atsidar¢ gauta e. siuntg ties jos priedu galésite pasirinkti, ar norite atsisiysti, ar
perzitiréti siuntos failg, parengta ADOC formatu:
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Pastaba. Norédami perziiiréti ADOC formato dokumento turinj tai patogiausiai galite
atlikti E. pristatymo sistemoje, t.y. rinkités PerZiiiréti, nes pasirinkus Atsisiysti | kompiuterj
atsiun¢iamas ADOC formato failas, kurio atidaryti kompiuterio programose néra galimybiy.
Pasirinkus dokumento perzitira E. pristatymo sistemoje iSskleidziama ADOC formato dokumento
turinio pakuoté, kurioje yra Wordo programa atidaromas DOCX formato failas:

Atsisiysti ADOC formatu Jus perzidrite GeDOC grupés elektroninj ADOC dokumenta.
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ADOC formato dokumentus prireikus galima perziiréti internete  adresu
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