VIEŠOJO ADMINISTRAVIMO STUDIJŲ PROGRAMA

BAKALAURO BAIGIAMŲJŲ DARBŲ RENGIMO ETAPAI IR TERMINAI
VIEŠOJO ADMINISTRAVIMO STUDIJŲ PROGRAMOS STUDENTAMS 

2023–2024 m. m.
	Terminai
	Veiklos
	Paaiškinimai 

	Iki 2023 m. kovo 15 d.
	BBD temos ir vadovo pasirinkimas
	Studentai pateikia Viešojo administravimo studijų programų komitetui (toliau – Komitetas) el. pašto adresu asta.repsiene@sa.vu.lt prašymus su BBD temos pavadinimu ir vadovo, kuris sutinka vadovauti, parašu (jei prašymas pateiktas be vadovo parašo, vadovą skiria Komitetas).

	Kovo 15 – balandžio 15 d.
	BBD temų ir vadovų tvirtinimas
	Dėstytojai peržiūri studentų pateiktus prašymus ir siūlo, kaip koreguoti temų formuluotes.
Komiteto posėdyje vyksta BBD temų ir vadovų tvirtinimas.

	Kovo 15 d. – gruodžio 30 d.
	BBD rengimas
	Bakalauro baigiamasis darbas pradedamas rengti 2022–2023 m. m. pavasario semestre, konsultuojamasi su BBD vadovu, susiderinamas vadovo ir studento konsultacijų grafikas, užduotys ir pan. 

Studentai konsultuojasi su BBD vadovu ne rečiau kaip du kartus per mėnesį.

Studentai vadovaujasi Bakalauro studijų darbų rengimo metodinėmis rekomendacijomis bei VU dokumentais: 
Vilniaus universiteto studijuojančiųjų rašto darbų rengimo, gynimo ir kaupimo tvarkos aprašas, 

Rašto darbų administravimo Vilniaus universiteto studijų informacinėje sistemoje tvarkos aprašas.
Bakalauro ir magistro baigiamųjų darbų rengimo metodinės rekomendacijos.

	
	
	Bakalauro baigiamasis darbas tęsiamas paskutiniame studijų programos semestre, t. y. 2023–2024 m. m. rudens semestre,  pagal šiame dokumente patvirtintus terminus. 

	Iki lapkričio 3 d.
	Informavimas apie BBD temos pakeitimus
	BBD temą studentai, suderinę su vadovu, gali koreguoti viso proceso metu. Siekiant efektyvios bendrosios konsultacijos, studentai, jeigu darė pakeitimus nuo pirmojo patvirtinto varianto, turi atsiųsti patikslintą temą SPK narei, atsakingai už programų koordinavimą – lekt. dokt. Anželikai Gumuliauskienei ir RPI administratorei Astai Repšienei: anzelika.gumuliauskiene@sa.vu.lt, asta.repsiene@sa.vu.lt

	Lapkričio 6–18 d.
	Bendroji konsultacija dėl BBD
	Patikslintą dieną vyksta bendroji konsultacija, kurioje dalyvauja studentai, BBD darbų vadovai ir gynimo komisijos nariai. Studentai konsultuojami, kaip sėkmingai užbaigti ir ką tobulinti bakalauro darbuose. Konsultacijoje studentai pristato pirminį BBD variantą (turi pasirengę pristatymą, gali diskutuoti, užduoti klausimus dėstytojams). 

Prieš konsultaciją (ne vėliau kaip 1 dieną) studentai atsiunčia turimą BBD variantą SPK narei, atsakingai už programų koordinavimą – lekt. dokt. Anželikai Gumuliauskienei anzelika.gumuliauskiene@sa.vu.lt.

Konsultacija vyksta Teams, kvietimai studentams atsiunčiami iš anksto į VU el. paštus.

	Iki gruodžio 6 d.
	Preliminaraus BBD varianto pateikimas
	Vadovui pateikiamas preliminarus BBD variantas. BBD vadovas, įvertinęs preliminarų BBD, užpildo pirminio BBD svarstymo protokolo I dalį ir pateikia Komitetui iki gruodžio 6 d. 

	Iki gruodžio 6–15 d.


	BBD temų tikslinimas


	BBD temas leidžiama tikslinti iki pirminio BBD svarstymo ir jo metu. Vėliau baigiamųjų darbų temų nebus leidžiama tikslinti, kadangi jos bus patvirtintos rektoriaus įsakymu. Jei BBD tema skiriasi nuo patvirtintos ankstesniame semestre, studentai informuoja SPK narę, atsakingą už programų koordinavimą – lekt. dokt. Anželiką Gumuliauskienę ir RPI administratorę Astą Repšienę: anzelika.gumuliauskiene@sa.vu.lt, asta.repsiene@sa.vu.lt


	Gruodžio 11–13 d.  
	Pirminis BBD svarstymas
	Pirminį BBD svarstymą vykdo sudaryta komisija, kuri pirminio BBD svarstymo posėdyje svarsto BBD kokybę ir konsultuoja studentus, kaip sėkmingai užbaigti ir ką tobulinti bakalauro darbuose. Studentai turi pasirengę pristatymą.

Turimas BBD variantas atsiunčiamas SPK narei, atsakingai už programų koordinavimą – lekt. dokt. Anželikai Gumuliauskienei anzelika.gumuliauskiene@sa.vu.lt el. paštu ne vėliau kaip 2 darbo dienos iki pirminio svarstymo dienos.

Svarstymas vyksta MS Teams platformoje, kvietimai studentams atsiunčiami iš anksto į VU el. paštus.

	Iki gruodžio 18 d.
	BBD temos pavadinimas lietuvių ir anglų kalbomis
	Studentai el. pašto adresu asta.repsiene@sa.vu.lt atsiunčia galutinį BBD temos pavadinimą lietuvių ir anglų kalbomis.

	Iki 2023 m. gruodžio 30 d. (imtinai)
	BBD rengimo baigiamasis etapas
	Studentas kontaktuoja su BBD vadovu, derina su juo galutinį darbo tekstą, paskutines korekcijas, baigia maketuoti darbą pagal metodines rekomendacijas.

	Iki sausio 2 d. (imtinai)

	Galutinio BBD pateikimas institutui


	Studentai iki sausio 2 d. pateikia galutinį BBD elektroniniu variantu (PDF formatu) instituto administratorei el. paštu asta.repsiene@sa.vu.lt. 
  grupės kodas_studento Pavardė Vardas_MD

	Iki sausio 2 d. (imtinai)
	Galutinio BBD pateikimas VU IS


	Galutinį baigiamojo darbo el. variantą (PDF formatu) studentai turi įkelti į VU informacinę sistemą sutapties patikrinimui. 

Pagal Vilniaus universiteto Šiaulių akademijos rašto darbų rengimo ir gynimo tvarką, patvirtintą Vilniaus universiteto Šiaulių akademijos tarybos 2021 m. gegužės 12 d. posėdžio (protokolo Nr. (1.3 E) 85000-TP-2) nutarimu, likus ne mažiau kaip 7 (septynioms)  darbo dienoms iki gynimo baigiamieji darbai turi būti įkelti į VUSIS sistemą“.

Apie darbo elektroninio varianto pateikimo instrukcijas VU sistemoje studentai yra informuojami iš anksto. Popierinio darbo varianto pateikti nereikia.

	Iki 2024 m. sausio 2 d. (imtinai)

	Galutinio BBD pateikimas vadovui
	Vadovui pateikiamas galutinis BBD variantas įvertinimui. 

Vadovas užpildytą ir pasirašytą BBD atsiliepimą su eLABa sistemos patikros rezultatais iki 2024 m. sausio 9 d. nusiunčia administratorei el. paštu asta.repsiene@sa.vu.lt PDF formatu, pavadinimu:

grupės kodas_studento Pavardė Vardas_vadovo atsiliepimas
Taip pat vadovas turi persiųsti savo atsiliepimą ir vadovaujamam studentui VU el. paštu.

	Sausio 2–9 d.
	Recenzijos
	Recenzentas užpildytą ir pasirašytą recenziją nusiunčia ne vėliau kaip sausio 9 d. (likus ne mažiau kaip 2 darbo dienoms iki gynimo) elektroniniu paštu asta.repsiene@sa.vu.lt PDF formatu, pavadinimu: 

grupės kodas_studento Pavardė Vardas_recenzija
Ne vėliau kaip likus 2 darbo dienoms iki gynimo studentai susipažįsta su BBD recenzijomis. Recenzentas recenzijos studentui nesiunčia, tai padaro Instituto administratorė  (recenzija el. paštu nusiunčiama studentui).

	Planuojama, kad BBD gynimai vyks 2023 m. sausio 11 d. 9.00 val., Vytauto g. 84, Šiauliai. 




